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Zakladni skola a Matetska Skola Vir, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cqast: 26. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Petra Zanova, feditel Skoly
Mgr. Eva Holem4, ved. vychovatelka SD

Schvalil: Mgr. Petra Zanova, teditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 29. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1. 9. 2024

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: |1. 9. 2024

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zékladnim stfednim, vys$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydadvam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organizaéniho ¥adu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Rodice jsou s timto fadem
prokazatelné seznameni.

Skolni druZina se ve své €innosti fidi zeyjména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupeii mezi vyukou ve §kole a vychovou
v roding&. SD neni pokratovanim $kolniho vyutovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od
$kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpo¢inku a
rekreace 74k, ¢aste¢né také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky celého prvniho stupné nasi skoly

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku. aéastniki, a jejich zakonnych zastupcu ve
$kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci (aéastnici zajmového vzdélavani) jsou povinni
e fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,
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dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k
ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnika Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim
fadem,

oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzdélavani nebo bezpecnost
zéka a zmény v téchto udajich.

1.2. Zaci maji pravo

e obratit se se svymi problémy na pracovniky skoly,
e vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani

ve Skolni druzing, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje,

Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek a dodrZzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.3 Zakonni zastupci maji pravo zejména na

informace o pribéhu vzdélavani ve skolni druzing,

u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami na formy a metody odpovidajici jejich
vzdélavacim potfebam a moznostem,

na dodrZovani evropského natizeni GDPR ve vztahu ke svému ditéti.

1.4 Zakonni zastupci jsou povinni

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani jejich
ditéte,

dokladat diivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

oznamovat Skolskému zafizeni Uidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi Udaje, které jsou
podstatné pro prib¢eh vzdélavani nebo bezpe€nost Zaka a zmény v téchto tdajich,

1.5 Chovani Zaka

zék se ve skolni druzin€ chova slusné¢ k dospélym i jinym ucastnikiim zijmového
vzdélavani, dba pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikd. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

zak chodi do skolni druZiny pravidelné a v€as, Ui€astni se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do skolni druziny je pro piihlasené zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy pouze
pisemné.

zak chodi vhodné¢ a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

zak udrzuje prostory Skolni druziny v ¢istot€ a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.
zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; Zadkiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé
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e 74k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

e 7zvlasté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

e pii poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zékovi ulozit: a) napomenuti tfidniho ucitele, b) ditku tfidniho ucitele, c¢) datku feditele
Skoly. Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody
prokazatelnym zpisobem zdkovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamend je do
dokumentace Skoly.

e 73k bez védomi vychovatelky oddé€leni Skolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve
$kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

e doba pobytu zaka ve SD se fidi udaji uvedenymi na piihlasce SD.

e ve SD se zak fidi pokyny pedagogickych pracvniki, $kolnim fadem a fadem $kolni
druziny pro zaky, ktery je k nahlédnuti v ucebné.

e 74k zachazi se svéfenymi vécmi ohleduplng, svévolné je nenici

e 74k ve skolni druzin€ nepouziva osobni mobilni telefon, tablet, MP3 ptehravac a podobna
technicka zatizeni.

e pokud zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo
z jinych zvlasté zavaznych divodt. U SD zékladnich kol zfizovanych obci nema tento
akt povahu spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodict).

1.6 Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

e na zajiSténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd, nebo
zakonnych zastupcl déti a Zzakh a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

e aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
ptedpisy,

e na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvaZeni v souladu se zdsadami
a cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a
pedagogickopsychologické ¢innosti,

e volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

1. 7. Pedagogicti pracovnici jsou povinni

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovéavat ml€enlivost a chranit pfed zneuZzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tdaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim,
které na n€ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.
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2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1. Ve skolni druziné jsou tito pedagogiéti pracovnici: vedouci vychovatelka, vychovatelky a
asistenti pedagoga. Vychovatelky zajistuji piihlaSovani a odhlaSovani zaka, pfedavani informaci
rodi¢iim, vyfizovani ndmeth a stiznosti.

2.2. O zatazeni zékl do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

2.3. Uplata za druzinu v nasi $kole neni.

2.4. Pii velmi nevhodném chovani, pii Castych kazenskych piestupcich zakl, vychovatelka
druziny uvédomi feditele §koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel $koly mtize rozhodnout o
piipadném vylouceni zaka ze Skolni druziny.

2.5. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pierusuje.

2.6. Piihlasovani a odhlasovani zakd ze SD je provadéno na zéklad¢é pisemnych zadosti rodict
zaka.

2.7. Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci zaka ptihlaseného K pravidelné denni a pravidelné
dochéazce do druziny sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu zdka z druziny; tyto
udaje jsou zaznamenany na piihlaSce. Omluvu nepfitomnosti Zdka v druzing, odchylky od
dochazky zéka nebo pokud mé zak odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na piihlasce, sd€li zakonni zastupci tuto  skuteénost druziné pisemné. Na ustni omluvu
zaka nebude bran zietel. V pfipad€ nutnosti odchodu zdka bez pisemné omluvenky je mozné
napsat SMS na tel. 778402278 po predchozim tel. upozornéni. Pfedem znamou nepfitomnost
zaka v druziné zédkonny zastupce oznami.

2.8. V predhledu vychovné vzdélavaci prace je zaznamendm piichod a odchod Zéka, zplisob
odchodu dle z&pisniho listku

2.8. V piehledu vych. vzdél. prace je zaznamenavana nepiitomnost zaka v SD a odchod, pokud
se udaj i1 od zapisniho listku.

Organizace ¢innosti

2.9. Provozni doba SD je od 6.00 do 16.00 hodin.

e Provoz kon¢i v 16.00 hodin, Zaci, které si do této doby nikdo nevyzvedl, odchazeji
samostatné domtl. Pfi nevyzvednuti Zdka (pokud zak neodchazi sam) do stanovené doby
zakonnymi zastupci, vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zakonné
zastupce Z4ka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny, po ukonceni provozu Skoly pouci zdka o BOZP (nejkratS$i cesta domi,
dopravni kazei,...) a dohlédne na jeho odchod ze skoly.

2.10. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech: dvé mistnosti SD, ucebny, télocvicna, pocitacova
ucebna, chodba 1. a 2. patro
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2.11. Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastnikl. Pocet zaka v jednom oddéleni je
nejvyse 30, ziizovatel miize SD povolit vyjimku z nejvyssiho poétu zakd na 34 v oddéleni. V
oddéleni 1ze individualn¢ integrovat nejvyse 5 ucastnikli se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.
Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet Gidastnikti na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané Cinnosti ucastnikii, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
e pii b&Zné ¢innosti ve t¥idach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem max. 30 déti, ve vyjimecnych piipadech max. 34
e pfi organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich vychovatelka s feditelem
Skoly pfedem organizacni zajisténi akce v¢etné poctu doprovazejicich osob

2.12. Do $kolni druziny p¥ichazeji Zaci pred vyudovanim (podle provozu SD), v dobé& obéda a po
skonéeni vyuovani. Po skonéeni vyudovani prichazeji zaci do SD v doprovodu pedagoga, po
ob&dé v doprovodu vychovatelky SD, kterd zajistuje i dozor pii ob&ds. Bez dovoleni
vychovatelky nesmi zék Skolni druziny opustit

2.13. Skolni druzina ma dvé oddéleni
2.14. Rozsah provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka skoly.

2.15. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti;

e Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit navu, zatfazuji se nejcast&ji po ob&dé, popt. rano
pro Zéky, kteti brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid, klidové
hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

e Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

e Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netGspécht i dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané zaky v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

2.16. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou castnit i zéci, ktefi nejsou ptijati k pravidelné
denni dochdzce do druZiny.

2.17. V dobé fadnych prazdnin v pribehu skolniho roku neni na nasi Skole provoz. Provoz skolni
druZiny neni zajistén.

2.18. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna neni ¢innost Skolni druZiny
zajiSténa.

2.19. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se ziizovatelem. Reditelka schvaluje
podpisem na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,
ktera obsahuje &innosti odpocinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dali aktivity. SD miize
Vv rAmci své bézné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové aktivity,
jejichz ¢lenové mohou byt 1 Z4ci, ktefi nejsou ptihlaSeni do Skolni druZiny k pravidelné dochazce.

2.20. SD muize ziizovat zajmové aktivity a dalsi innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atd.), které jsou uskute¢hovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.
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2.21.

Pii organizaéné naroénych nebo vyjimeénych akcich projednd vychovatelka SD

s feditelkou Skoly pfedem organizac¢ni zajiSténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob.

3. BOZP

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. télocvi¢na...), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto
ucebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouéeni 0 BOZP dle svych rozumovych schopnosti a
zaznam o pouceni je uveden v piehledu vychovné vzdélavaci prace.

Pitny rezim je zajistén — napojova varnice v SD

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany déti a Zaku.

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniCeni majetku Skoly, majetku zakh ,uciteld ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana Uhrada od rodicu zaka, ktery poskozeni zpuisobil. Pii
zévaznéj$i Skod¢€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, p¥ipadné organiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci.

Do $koly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.
Z4ci $koly a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propiijéeny majetek $koly, ochraiovat jej pied
ztratou a poskozenim.

Pii nahldSeni kradeze zdkem se o udalosti pofidi zaznam na zdkladé¢ vypovédi
poskozeného. Véc se predd organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo z4k bude pouden, Ze ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druZin€ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky
feditele Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovéani na vysvédceni.

Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druZiny, miize byt rozhodnutim
teditelky z druziny vyloucen. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zika ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z
jinych zvlasté zavaznych divodi. U SD zakladnich kol zfizovanych obci nema tento akt
povahu spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodict).
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6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

e evidence prijatych déti (piihlasky do SD pro Zzaky, ktefi jsou piihlageni k pravidelné
dochézce

e piehled vychovné vzdélavaci prace

e celoro¢ni plan ¢innosti

e roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e fad skolni druziny

e« SVPSD

Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je povétena vedouci vychovatelka SD:
2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1.9.2023. Ulozeni smérnice v archivu

Skoly se fidi Skarta¢nim fadem Skoly.
3. Smérnice nabyva platnosti dnem : 1.9.2024

Ve Viru 29.8.2024

Mgr. Petra Zanova
feditelka skoly
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